- RESOLUGAO N° 01/2026/SAPIEN
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O presente Regulamento tem como objetivo estabelecer os procedimentos gerais para
as compras e para as contratagdes de recursos humanos, bens e servicos a serem realizados
pelo Instituto Sapien.

§ 1° Este Regulamento é aplicavel na realizagao de compras e contratacdes de recursos
humanos, bens e servigos destinados ao regular atendimento das necessidades
organizacionais e operacionais da entidade na execucao dos seus objetivos institucionais,
inclusive na execucdo de Contratos de Gestéo, Convénios, Termos de Fomento e de
Colaborag&o ou quaisquer outros instrumentos firmados com o Poder Publico.

§ 2° As compras de bens e as contratagoes de recursos humanos, obras e servigos
necessarios as finalidades do Instituto regem-se pelos principios do interesse publico, da
finalidade, da motivacdo, da probidade, da durabilidade, da boa-fé, da qualidade, da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da isonomia, da publicidade, da economicidade,
da eficiéncia, da razoabilidade e do julgamento objetivo.

§ 3° O Instituto Sapien adotara procedimentos de compra, contratagéo de obras e contratacgao
de servicos seguindo ao estabelecido no presente Regulamento, sempre que os termos da
legislagdo ou do eventual instrumento celebrado para o recebimento dos recursos financeiros
assim o exigir.

§ 4° Os procedimentos instituidos pelo presente regulamento serdo dispensados nas despesas
realizadas com recursos proprios do Instituto Sapien, e poderao ser dispensados nas compras
e contratagdes com recursos publicos, que por sua origem e natureza eventualmente exigirem
procedimentos proprios, a exemplo dos conveénios, parcerias, termos de colaboragao, termos
de fomento, concursos ou outra forma de avenca, firmados com o poder publico, iniciativa
privada, organismos nacionais ou internacionais.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para a finalidade deste regulamento considera-se:
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I Alienacdo: toda cessdo ou transferéncia de bens moveis, onerosa ou gratuita,
permanente ou temporéria; ' '

Il. Compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo efou bens
permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada, com a
finalidade de suprir a instituigAo com os materiais necessarios ao desenvolvimento
de suas atividades;

lil. Contratacdo: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de consumo, bens
permanentes, obras, recursos humanos e Servigos, expressos por ordem de
compra ou contrato;

IV. Contrato: documento formal que, em razo da natureza ou complexidade do ajuste
comercial, estabelece por meio de clausulas, as condigdes de fornecimento de bens
de consumo, bens permanentes, obras, recursos humanos, servicos e outras
avencas, em conformidade com o Direito Civil Brasileiro e os principios da teoria
geral de contratos.

V. Edital de Processo Seletivo: documento formal emitido pelo Instituto Sapien dando
conhecimento publico de seu interesse em comprar ou contratar, contendo todas
as informacdes necessarias;

VI. Obra: toda construcdo, demolicdo, reforma, recuperagdo ou ampliagdo de
edificacdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada e demais atividades que
envolvam as atribuicdes privativas de engenharia e arquitetura; '

VI. Ordem de Compra: documento formal emitido pelo Instituto Sapien concretizando
o ajuste comercial com o fornecedor, representando fielmente todas as condicoes
da negociacéo, a exemplo de descontos, prazo de entrega, condi¢éo de pagamento
e outras consideradas relevantes;

VII. Parecer de Compras: documento elaborado pelo comprador relatando
sucintamente a negociagdo e o seu resultado;

IX. Servico: prestagdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando nao
integrante de execugdo de obra;

CAPITULO Il
DAS OBRIGAGOES

Art. 3° Na operacionalizagdo dos procedimentos definidos neste Regulamento, o Instituto
Sapien devera:

I manter os registros referentes as compras e/ou contratagées em processos
identificados e numerados cronologicamente, de forma a permitir a rastreabilidade
e auditoria de conteudo;
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determinar 0s responsaveis pela realizacdo das agbes de planejamento,
coordenacao, supervisdo e controle que permitam o adequado gerenciamento da
contratagdo de obras e servigos, aquisi¢ao de bens e alienagdes;

promover, quando possivel e em havendo disponibilidade de equipe suficiente, a
segregacdo de fungdes entre as atividades de compras e contratagoes,
recebimento e pagamento, descentralizando as respectivas tarefas e atribuicoes;
cumprir as rotinas estabelecidas, observando a necessidade do servigo, compra ou
contratagdo, com a divulgagdo e cumprimento dos prazos, sistematica de cotagao,
andlise técnica e selecdo da melhor proposta, observados os requisitos
estabelecidos no art. 99

realizar procedimentos de registro contabil-financeiro das compras de bens e
insumos, contratacdes de servigos e recursos humanos, permitindo diferenciar a
origem dos recursos provenientes dos instrumentos de convénios, contratos,
termos de fomento ou colaboracdo, em conformidade com as melhores praticas
contabeis.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRA E CONTRATAGAO

Art. 4° Serdo adotados para os procedimentos de compra e contratagdo, no minimo, as
seguintes etapas:

VI

Emiss3o da solicitagdo de compra ou contratagéo direta, por meio de documento
formal, com a descricdo do objeto da compra ou contratagéo, além das informagoes
complementares necessarias, e/ou;

Publicagdo do Edital com a descricdo do objeto da compra ou contratagdo e
informacdes complementares, no sitio préprio do Instituto Sapien na internet,
podendo divulgar nos canais oficiais das redes sociais do Instituto, sendo facultada
ainda a publicacdo em plataforma eletronica de compras, jornais de circulagao
local, regional ou nacional e em diario oficial, de forma isolada ou concomitante,
conforme disposi¢do do Art 6°;

Recebimento das propostas no prazo e local estipulado, contendo o prego e demais
informagdes determinadas no Edital;

Andlise das propostas em consonancia com o objeto e informagdes contidas no
Edital e emiss&o de parecer técnico, guando for o caso;

Julgamento da melhor proposta levando em consideragdo os critérios objetivos
definidos no Edital, respeitados os limites estabelecidos no presente Regulamento;
Andlise dos documentos de habilitagdo das empresas que ofertarem proposta;
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VII. Publicacdo do resultado por meio de sitio do Instituto Sapien na internet, contendo
o nome da empresa vencedora e o prego total da compra ou contratagao.

Art. 5° A solicitacdo de compra ou contratagdo devera ser instruida pela geréncia de projeto
ou de area com, no minimo, as seguintes informacgoes:

Il Descricdo detalhada do bem, da obra, do servigo ou da fungao no caso de recursos
humanos;

Il.  Especificacoes técnicas;

lll.  Quantidade e forma de apresentagao;

IV. Documentacao relativa a qualificagdo técnica, quando necessario;

V. Justificativa da compra ou contratagao;

VI. Informacgdes basicas de condiges de entrega dos bens, produtos e Servigos para
preenchimento de clausulas de cumprimento de obrigacoes dos fornecedores.

§ 1° A solicitagdo de compra ou contratagdo devera ser assinada pelo responsavel da area
solicitante, submetida ao Conselho de Administragdo do Instituto Sapien para autorizagao.

§ 2° A indicagéo de marca, modelo ou fabricante, quando imprescindivel, sera admitida como
mera referéncia.

Art. 6° O Instituto Sapien dara publicidade prévia aos avisos de compras de bens e insumos,
contrataces de servicos e recursos humanos, no prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, nos
seguintes canais de comunicagao:

L Sitio eletrénico na internet (www.sapien.org.br), para as aquisicoes e contratacoes;

Il.  Jornal de grande circulago, para contratagao cujo valor individual estimado esteja
acima de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), considerado o valor total estimado
da aquisicdo ou da contratagao;

. Naimprensa oficial, quando julgar necessario.

§ 1° Havendo publicagdo em mais de um canal acima descrito, a contagem de prazo se dara
a partir daquela que ocorrer por dltimo.

§ 2° O Instituto Sapien divulgard no Edital as condigoes para recebimento das propostas,
estabelecendo o prazo, o local de entrega, o objeto e a forma de apresentagéo do prego, dentre
outras informagdes.

Art. 7° Para o recebimento das propostas, o Instituto Sapien definird os critérios e condigoes
minimas que dever&o constar na apresentagdo da proposta.

§ 1° A proposta vinculara o propOnente, cujo descumprimento ensejara desclassificagao.
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§ 2° No caso de divergéncia entre a proposta e as condigoes e critérios estabelecidos no Edital,
o Instituto Sapien podera solicitar a retificacao da proposta, sob pena de desclassificagao.

§ 3° O descumprimento de qualquer uma das condigdes impostas neste regulamento ensejara
0 ndo recebimento da proposta ou a desclassificagdo do proponente, observada a
possibilidade de retificagdo de que trata o §2° deste artigo.

Art. 8° O Conselho de Administrago do Instituto Sapien poderd determinar a andlise tecnica
da proposta, que seré realizada pela 4rea solicitante da compra de bem ou insumo, ou
contratagéo de servigo ou de recurso humano.

§ 1° Na analise dos aspectos técnicos da proposta, € necessaria a emissac de parecer técnico
pelo Conselho de Administragdo com subsidios da area solicitante, habilitando ou desabilitando
as propostas integral ou parcialmente, com fundamento na descri¢do do Edital ou Ordem de
Compra, facultando-se, quando necessario para subsidiar a andlise, poderao ser solicitadas
ao proponente informagdes complementares do bem ou servico, amostras, rol de clientes e
realizar visita técnica.

§ 2° As empresas somente poderé&o firmar os contratos e ordens de compra oriundos dos
procedimentos de compras e contratagoes, apos terem suas propostas aprovadas e ter sido
verificada a compatibilidade dos bens, produtos ou servigos aos instrumentos de repasse de
origem dos recursos, quando publicos.

§ 3° Nos eventuais casos em que as amostras apresentadas sejam rejeitadas, a empresa sera
inabilitada do procedimento, mas podera participar de aquisi¢oes futuras.

§ 4° A analise técnica serd dispensada nos seguintes casos:

l. Quando a marca ou modelo orcado para um determinado produto ou especificagao
de servico for aprovado pelo Conselho de Administragao, com as informacgoes
existentes na propria requisicdo da compra ou contratacao; '

II.  Quando por sua natureza, a aquisicdo ou contratag@o dispensar a analise técnica,
por normatizagéo oficial ou de mercado, a exemplo da contratacdo de cursos,
publicacdo em jornais e aquisicdo de passagem aérea.

Art. 9° Para apuracao da melhor oferta da compra ou da contratagao deverao ser observados
principalmente, e naquilo que couber, os seguintes requisitos:

Il Qualidade;

IIl. Relagdo Prego/Custo por beneficio e/ou vida util do produto ou servigo a ser
adquirido;

ll. Prazo deentrega;

IV. Faturamento minimo;
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V. Analise técnica;

VI. Durabilidade do produto ou servigo;

VIl. Garantia do produto ou servico;

VIIl. Avaliagdo de fornecedores;

IX. Custo do transporte e do seguro da carga até o local da entrega;

X. Economia e viabilidade técnica e operacional na execugdo, conservagao e
operagao;

Xl. Conformidade as normas legais de natureza pertinente a atividade, e adogéo das
normas técnicas de saude e de seguranga do trabalho;

Xll. Impacto ambiental,

XIll. Atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de
especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condicoes de manutengéo, assisténcia técnica e garantias oferecidas;

XIV. Condicées de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragao do
produto ou servigo, seja remanescente ou nao dos produtos ou atividades
contratadas;

XV. Comprovacdo de capacidade técnica nos casos de fornecimento de bens, Servigos
ou obras, especialmente aqueles que envolvam importag&o de matéria-prima ou
equipamentos, detenham conhecimento técnico especifico, se constitua em alta
complexidade ou envolva érea ou atividade essencial;

XVI. Outros, excepcionalmente, identificados como relevantes para a decis@o, desde
que previamente publicados na Ordem de Compra ou Edital e devidamente
fundamentado no processo de compra/contratagao.

§ 1° O Instituto Sapien, a qualquer tempo, podera desclassificar a proposta ou desqualificar o
proponente sem que a esse caiba direito de indenizagdo, na hipotese de vir a tomar
conhecimento de fato ou de circunstancia que desabone sua idoneidade financeira ou técnica,
ou ainda que comprometa sua capacidade de produgao, refativo a entrega e qualidade dos
produtos.

§ 2° Em busca da economicidade em suas compras/contratagoes, o Instituto Sapien podera,
durante a analise das propostas, convidar as empresas habilitadas a apresentar novas
propostas de pregos, dando tratamento isonémico a todas as participantes.

§ 3° O Conselho de Administragdo proferira julgamento, registrado em ata, declarando como
melhor proposta aquela que, depois de esgotados todos os meios de negociagdo com uma ou
mais empresas, com o intuito de reduzir os pregos ofertados, apresentar as melhores
condicdes de fornecimento, observado o determinado no caput deste artigo.

§ 4° Devera ser selecionada a proposta mais vantajosa para o Instituto Sapien, observados os
critérios técnicos minimos, considerando o principio da economicidade, de forma a ser adotada
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a solugio mais conveniente e eficiente sob o ponto de vista da gestdo dos recursos e sob o
enfoque do custo-beneficio.

Art. 10 Como critérios de habilitagdo, os proponentes deverdo apresentar os seguintes
documentos:

I Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

II.  Ultima alteragdo do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente
consolidada, ou Contrato ou Estatuto Social de constituicdo acompanhado da
ultima alteragéo contratual;

lll. Inscricdo Estadual ou declaragéo de isento;

IV. Inscricdo Municipal ou declaragéo de isento;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certiddo Conjunta
de débitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja
inclusive a regularidade relativa as contribuicdes previdenciarias e sociais;

VI. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante Certidao Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Estaduais;

VII.. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante Certiddo Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Municipais, no caso de obras e servigos;

VIIl. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —FGTS,
por meio da apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

IX. Documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF);

X. Procuracio e documentos pessoais (RG e CPF) para o representante da
contratada, quando ndo forem os seus socios a assinar o contrato;

Xl. Comprovante de registro em conselho ou 6rgéo pertinente e compativel com a
natureza da atividade econdémica, que se comprove necessario para a regular
entrega do produto ou servigo ofertado.

§ 1° A documentag&o de que tratam os incisos V a Vlil deste artigo podera ser dispensada, no
todo ou em parte, nos casos de aquisicdes/contratagdes no valor global de até R$ 100.000,00
(cem mil reais), para o fornecimento de bens para pronta entrega € caso o fornecedor seja
Microempreendedor Individual.

§ 2° Admitir-se-a como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

§ 3° Se houver certiddes positivas, estas poderao ser apresentadas para andlise e, conforme
0 caso, sera concedido prazo de até 10 dias para a devida regularizagéo.

Art. 11 Caso o proponente que apresentou a melhor proposta néo seja habilitado, sera
convocado o seguinte para negociagdo, e assim sucessivamente, até que haja uma empresa
habilitada, observado o valor estimado para contratagao.
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§ 1° Em caso de néo restar nenhuma empresa habilitada apta a fornecer, sera realizado novo
procedimento, nos termos deste Regulamento.

§ 2° Persistindo a auséncia de fornecedores habilitados, podera ser realizada a
aquisicao/contratagdo nos moldes do § 2° do artigo 15 deste Regulamento.

Art. 12 As compras ou contratagdes deverdo ser autorizadas e efetivadas da seguinte forma:

I.  aquelas cujo valor global seja igual ou inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhao de
reais) serdo autorizadas:
a) nos casos em que houver contrato, pelo Tesoureiro, previamente no parecer
de compras, e pelo Presidente, diretamente no Termo de Contrato.

b) nos casos de ordens de compra, pelo Tesoureiro.

Il.  aquelas cujo valor global seja superior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais)
deverdo ser autorizadas expressamente pelo colegiado do Conselho de
Administragdo, independente de convocagao.

§ 1° A autorizagdo do Conselho de Administragéo, indicada no inciso Il do caput deste artigo,
poderé ser ad referendum sempre que a autorizagéo prévia nao for possivel.

§ 2° A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e encerra
o procedimento de compras, representando fielmente todas as condigoes da negociagao, a
exemplo de descontos, prazo de entrega, condicdo de pagamento e outras consideradas
relevantes para a gestao do processo.

§ 3° A Ordem de Compra devera ser assinada pelo Tesoureiro do Instituto Sapien.

§ 4° Nos casos de compras ou contratages que, por sua natureza ou complexidade, a
administrac3o do Instituto Sapien julgar conveniente, deverdo realizadas mediante a assinatura
de contrato, que sera regido de acordo com a legislagao civil brasileira, com base nos principios
da teoria geral de contratos.

§ 5° Toda compra ou contratagdo, independentemente do valor, que seja realizada por meio
de contrato se dara mediante autorizagdo do Tesoureiro, no Parecer de Compras, e de
assinatura do Presidente, diretamente no Termo de Contrato.

§ 6° O Presidente e o Tesoureiro s&o competentes para suprir mutuamente suas eventuais
auséncias na assinatura das Ordens de Compras e Contratos, facultando-se ao Tesoureiro a
delegacao de poderes por meio de instrumento administrativo proprio.

Art. 13 Os resultados de todas as compras, contratagdes de obras e servigos, incluidas aquelas
previstas no artigo 15, serdo disponibilizados no sitio eletronico do Instituto Sapien, durante a
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vigéncia dos instrumentos de convénio, parceria, fomento ou colaboracéo, observadas
minimamente as seguintes informacaoes:

l. Nos casos de Ordem de Compra:
a) Nome da empresa.;

b) CNPJ;

c) Descrigao do item;
d) Quantidade do item;
e) Valor total.

ll.  Nos casos de Contrato:
f)  Nome da empresa;

g) CNPJ;

h)  Objeto do contrato;

i)  Vigéncia do contrato;

j)  Valor unitério ou mensal, conforme o caso;
k) Valor total.

Paragrafo Unico - Quando a contratagdo resultar em contrato, o respectivo instrumento
também devera ser disponibilizado no sitio eletronico do Instituto na internet.

Art. 14 Concluida a compra ou contratagéo, as areas solicitantes dos produtos ou servigos
receberdo copias eletronicas ou digitalizadas dos contratos ou ordens de compra, e serao
designadas expressamente como responsaveis pelo recebimento e posterior elaboragao de
relatorio circunstanciado, elencando todas as informagdes pertinentes aos produtos ou
servicos, de forma a atestar a entrega permitindo a quitag@o do contrato ou ordem de compra,
ou o referido pagamento das notas fiscais, quando houver o faturamento.

Paragrafo Unico - Os relatdrios circunstanciados deveréo conter todos os detalhes pertinentes
2 entrega de produtos ou servigos pelos fornecedores contratados, incluindo informagdes de
datas, horarios, locais, pessoas envolvidas, fotos, videos, projetos, testes efetuados,
comunicacdes realizadas, relatérios complementares e demonstrativos diversos que
comprovem a efetiva entrega e cumprimento contratual, conforme aplicavel.

CAPITULO V
DAS EXCECOES
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Art. 15 Ficam excepcionalizados dos procedimentos de compras e contratagGes previstos no
Capitulo IV deste Regulamento os seguintes casos:

VI

VL.

VIIL.

Contratacdo de concessionario ou permissionario de servigos publicos se o objeto
do contrato for pertinente ao da concessdo ou permissao;

‘Contratagdo com empresas cujo objeto tenha o prego submetido a tabela

controlada pelo governo, por convengdo coletiva ou por c.Iasse/Categoria, quando
nao for possivel o estabelecimento da concorréncia;

Na contratacdo de servigos de manutengdo de equipamento de marca e/ou modelo
especifico;

Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratagao, desde
que comprovada a exclusividade, por meio de atestado fornecido pelo 6rgao de
registro do comércio local, pelo sindicato ou equivalente, por declaracao do
fabricante, vedada a preferéncia de marca, ou ainda por declaragdo propria com
justificativa devidamente fundamentada e aceita pelo Conselho de Administragao
do Instituto Sapien;

Na contratagdo de empresa especializada ou profissional de notoria especializagao,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho € o mais adequado a plena satisfagao do objeto a
ser contratado;

Contratagdo de empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos, servicos de pesquisa, processos ou procedimentos cientificos e de
tecnologia, organizagdes sociais, universidades nacionais ou estrangeiras;
Quando a aquisicdo de bens e servigo for de pequena monta, assim considerada

‘aquelas cujo prego ndo ultrapassar R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais), desde que

o valor anual da despesa seja inferior a R$ 15.000,00 (quinze mil reais) e que nao
tenha carater de continuidade;

Nas compras ou contratagdes realizadas em caréater urgéncia ou emergéncia,
caracterizadas pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo nao
atendimento imediato seja mais gravoso importando em prejuizos ou
comprometendo a seguranca de pessoas ou equipamentos, reconhecidos pela
administragao do Instituto Sapien;

Nos casos de grave perturbagéo da ordem publica ou calamidade publica, cujo nao
atendimento imediato seja mais gravoso, importando em prejuizos ou
comprometendo a seguranga de pessoas, equipamentos, patrimonio publico ou
particular sob responsabilidade do Instituto Sapien;
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X. Quando ndo acudirem interessados & selegdo anterior prevista nos termos do
Capitulo IV e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para o
objeto dos instrumentos de convénio, parceria, fomento ou colaboragao, mantidas,
neste caso, todas as condigbes preestabelecidas.

§ 1° Nas hipoteses dos incisos IV, V e VI, deste artigo, a empresa ou profissional contratado
devera comprovar a compatibilidade do preco praticado no mercado, por meio de, pelo menos,
uma nota fiscal de outros clientes, com produtos/servigos idénticos ou similares ou o Instituto
Sapien, a seu critério, podera comprovar essa compatibilidade de pregos por meio de
contratacdes realizadas pela administragdo publica, entidades publicas ou privadas do terceiro
setor, para validagao do valor contratado.

§ 2° As compras ou contratages realizadas com fundamento nos Incisos VII, VI, IX e X, deste
artigo serdo realizadas por meio de pesquisa de mercado, mediante cotagdo de pregos,
sempre que possivel junto a, no minimo, 3 (trés) interessados, podendo esse procedimento ser
realizada por telefone, e-mail, aplicativo de mensagens instantaneas ou pela rede mundial de
computadores, devendo os pregos pesquisados ou orgamentos serem devidamente
registrados no respectivo processo de compras/contratagéo.

§ 3° As compras ou contratagoes realizadas ser@o autorizadas pelo Tesoureiro.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 16 O instrumento contratual é obrigatério para todas as contratagdes de fornecimento e
prestacdo de servigos continuos, e para compras e servicos onde ndo haja entrega imediata,
e facultativo nos demais casos em que o Instituto Sapien puder substituir por outros
instrumentos habeis.

Paragrafo Unico - Entende-se por compras ou contratagoes para entrega imediata aquelas
cujo prazo de entrega seja de até trinta dias da emiss&o da ordem de compra.

Art. 17 Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, por escrito, com
clareza e preciséo, as condigdes para sua execugao, expressas em clausulas que estejam em
conformidade com o instrumento de selecdo e com a proposta a que se vinculam, devendo
conter, no minimo, clausulas que estabelegam necessariamente:

l A qualiﬂcagéo das partes;

IIl. O objeto e seus elementos caracteristicos, condigbes de entrega, contendo a

especificagdo do servigo, do bem ou produto;
.  Os valores unitarios e totais e as condigbes de pagamento;
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IV. O prazo de vigéncia do contrato;

V. Quantitativos;

VI. Direitos, obrigactes e responsabilidades das partes;

VII. As penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIIl. Os indices de reajuste, as garantias e penalidades;

[X. Os casos de rescisdo;

X. O foro em caso de controvérsia, podendo ser arbitral;

Xl. Outras clausulas previamente estabelecidas no instrumento de selegao.

Par4grafo tnico - Os contratos terdo prazo determinado, n&o podendo ultrapassar, inclusive
eventuais prorrogacdes, até o limite de 120 (cento e vinte) meses, ficando o Instituto Sapien
autorizado a rescindi-los unilateralmente, a qualquer tempo, no caso de fim da vigéncia do
contrato ou termo de convénio, parceria, fomento ou colaboragéo firmados.

Art. 18 As alteracdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogagao, constardo de termos aditivos.

Paragrafo Gnico - Os contratos poderdo ser aditados, nas hipoteses de acréscimo ou
supress3o, que se fizerem necessarios nos servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial.

Art. 19 O inadimplemento total ou parcial das obrigagBes contratuais assumidas dara ao
Instituto Sapien o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento de selecdo ou no contrato, inclusive a suspensao do
direito de contratar com o Instituto por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

Art. 20 Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho de Administragéo do Instituto Sapien,
devidamente justificados.

Art. 21 O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia-DF, 27 de fevereiro de 2026.
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